COLEGIO MONTESSORI

MAYAB

REGLAMENTO ESCOLAR

Al insCribir a nuestro hijo (a), hos comprometemos al Cumplimiento de |as disposiciones de este reglamento, Ya
que es importante para la integraCion Casa-nifo-escuela Y necesario para el desarrollo integral del nifo (a).
1- INSCRIPCIONES Y RE-INSCRIPCIONES:
> Entregar en tiempo Y forma |0s documentos que se solicitan ¥ llenar |a ficha de datos para Su insCripCion, o
para actualizar datos.
> Al ingresar al colegio deberdn presentar resultados del examen oftalmoldgico, de audicion y reporte de
evaluacion psicopedagodgica o terapia (éste Ultimo si asi |0 requiere.) Ya que es necesario promover |a
Cultura de |a prevencion ¥ aplicar las medidas preventivas o0 correctivas segun e| Caso.
> Gi el menor presenta problemas de aprendizaje, emocionales, de conducCta, etC., Y estd reCibiendo alguna
terapia, es requisito entregar constanCia de evaluaCioén, bimestral del tratamiento, o0 su alta definitiva.
Sobre este punto deberd informarie a la esCuela para darle el apoyo y seguimiento adecuado, Ya que
quedaria sujeta su permanencia en |a escuela si N0 Cumple Con este requisito.
> Asi mismo, si de acuerdo a huestra observaCion consideramos que alguno de huestros alumnos
requiere de alguna evaluacion, tratamiento O apoyo extraescolar, es huestra obligacion informarle a |os
padres, para que actlen de acuerdo a |0 relevante que resulte el problema Y tomen la responsabilidad de la
situacion, llevandolo con el especCialista que se requiera para descartar Cualquier problema; Si ([0S padres
deciden que no es hecCesario, |a esCuela se deslinda de Cualquier responsabilidad relaciohada con el Caso.
2.- HORARIO DE ENTRADA Y SALIDA:
La entrada de Comunidad ¥ Casa de Nifos (preescolar) es de 7:00 a 7:30, considerando que son
pequefos ¥y que estan en proceso de adquisiCion de habitos pueden escoger de forma definitiva el
segunhdo horario de [as 8:00 (media hora menos de trabajo).
La salida para Comunidad es a las 12:30.
La salida para Casa de nifios es a las 13:30.

La entrada para Taller I ¥ II (Primaria) es de 7:00 a 7:30 a.m., después de esta hora se Cierra ¥ Ya ho se
permite la entrada a hingln alumno.

La salida de Taller ] es a |as 14:00 hrs.

La salida de Taller 11 es a las 2¢:30 hrs. {Jha Vez que Ya se dio la autorizacCion de salida, 10s alumnos, no
podran regresar al ambiente de Clase. Se dan 20 mih. de tolerancCia para recoger a su hijo, después de
este tiempo [a estancCia de su hijo en el Colegio generard un COSto extra.

Es importante respetar el horario de entrada Y salida, para ho interrumpir el CiClo de trabajo de |os
ninos y guias. E| personal tiene establecidas otras tareas una Vez que [0s alumnos salen del ambiente.
Después de esta hora el personal no se hace responsable de |0s ninos.
La ampliacién de horario escolar tiene uh Costo extra (pedir informacion en la oficina).
3.- Periodo de adaptacCién

> En la primera semana |0s nifos de nuevo ingreso de Comunidad y Casa de nifos podran ser entregados
hasta su salon (tendrdn horarios Cortos para Su adaptacion (2 0 3 hrs. de permanencia en el colegio, Si
es necesario). Después de este periodo [0S padres entregardn a sus nifios en |a puerta del colegio, favor
de que su despedida sea breve para ho obstruir |3 puerta.

> Ningun nifio podra ingresar al ambiente tomando biberdn, liquidos o comida.

> [os padres tendrah que entregar al hifio Con la maestra en estado alerta, en condiciones adecuadas de
salud, higiene, aseo personal ¥ habiendo ingerido el primer alimento del dia.



3.- AGISTENCIA:

Evitar las faltas injustificadas; si es neCesario Su inasistenCia avisar CoOn antiCipaCion y traer
justificante médico si es el Caso. [,as faltas constantes asi como [0S retardos pueden afeCtar Su
aprovechamiento e influir en sus calificaciones.

¢.- JUNTAS (Presentaciones para |os padres de familia.)
> ES relevante |a asistenCia del padre Y madre a [as juntas O presentaciones, pues es de suma importanCia
que se involucren [0S tutores, poco podremos |ograr COmMO escuela, Si ho contamos con (3 presencia,

Colaboracion e interés y sobre todo el apoyo de ustedes. En [as juntas se tomara lista de asistencia. El

colegio se reserVa el derecho de admision o |a decision de revocar |3 insCripCion si [0S padres no asisten

a las juntas o al llamado de la guia 0 autoridad escolar en Caso hecesario.

5.- REFRIGERIO:

> EI nifio debe llegar a |a escuela desayuhado, Ya que el refrigerio (es un tentempié) que |0 toman 2 0 3 hrs.
después de la entrada al colegio. El menor no debe iniCiar su labor escolar sin alimento.

> ([Jha Vvez al mes 10s hiNos preparah en grupo Su refrigerio. A Cada hinNo se |e solicita un ingrediente, es
importante que el nifio cumpla en tiempo ¥y forma, de |0 contrario se tendria que suspender |a actividad
general, porque habrd algunos ingredientes basicos que sin [0S cuales no podrah realizar la actividad,
accion que perjudica a sus compaferos (ese dia favor de ho manhdar lunch a su hijo).

> El refrigerio del nifilo debe inCluir alimentos haturales, nutritivos y balanceados, ho comida rapida hi
bebidas embazadas (pueden traer jugos O agua hatural, frutas, verduras, semillas, galletas integrales de
avena, amaranto, de arandanos, de arroz, yogurt natural) Dentro de la escuela ho se consume comida
Chatarra hi alimentos Como: refresCos, jugos envasados, lechitas de sabores enh tetrapak, dulces,
embutidos jamon, salchicha, etc.), Salletas y Cereales comerciales, etC. PromoVvemos una alimentacion sana
Y balanceada (solo se les ofrecen dulces eh alguhas oCasiones de festejo.)

6.- SALUD YASEO PERSONAL:

> El menor se presentara eh adecuadas condiciones de salud, (si el nifio se presenta enfermo al colegio, los
malestares no |e permitiran tener un rendimiento adecuado, ademas que es necesario prevenir cualquier
tipo de contagio, evitenos [a pena de regresar al nifo a SU Casa O gue tenga que Venir por é| o ella).

> El nifio debe presentarse también bien aseado (bafado, peinado y con el uniforme, tenis 0 Zapatos limpios)

7.- CONDUCTA:

> ‘Todos (0s alumnhos merecen respeto Y estah obligados a respetar a las demas personas dentro de las
instalaciones y fuera de ella. Se consideraran faltas no respetar fisiCa Y emocionalmente a sus compaferos
Y autoridades, maltratar O romper objetos, materiales, mobiliario e infraestructura del colegio (en este
Caso debera reponer, pagar, O reparar el dahfo causado). Por |0 que Cualquier conducta que se considere
inadecuada merecera uha consecuencia o0 sancion dependiendo de [0 eve O grave que se considere la
cohducta.

> [os nifos que cometan una falta menor, se platiCara Con ellos ¥ se notifiCard por escrito a |0s padres de
familia, Si aCumula tres faltas en el mes durante tres meses, se Canalizard Con un especialista fuera de [as
instalaciones del colegio, para que este ayude a Corregir la cohducCta del menor, Si ho se Corrige se
considerara Como una falta grave Y tendrd que asumir [as sanciones correspondientes a |a falta.

> Gi el alumno incurre en una falta grave, inmediatamente se Citara a |0s padres de familia informandole del
comportamiento del nifo determinando un condicionamiento y suspension que puede Variar de un dia a
varios, dependiendo de |a gravedad puede suspenderse al alumno de inmediato si asi [0 amerita |a falta, (El
tutor tendrd que apoyar al alumno para que realice las actividades educativas correspondientes para
evitar |a interrupcCion de su proceso educativo). Si el nifio reinCide en cometer faltas graves ¥ aCumula tres
se podra suspender en forma definitiva del colegio después de la tercer falta. Asi mismo perderd su
reinsCripCion, asi como la Carta de buena conducta.

> Eh Ccaso de violenCia escolar (bullyng) se dara el seguimiento adecuado dentro del colegio con |0S alumnos
ihvoluCrados aplicanhdo [as sahciones de acuerdo al reglamento (falta grave), Cahalizando al alumno (a) que
presente esta actitud y conduta, Si el Caso asi [0 requiere a Otras instancias (ayuda psicolédgica), de no
haber Cambios positivos 0 que no asista al tratamiento, se suspendera al alumno definitivamente.



8.-CUMPLIMIENTO EN THREAS; TRABAJOS O MATERIALES:

>

>

Apoyar al hifio en el cumplimiento de tareas, trabajos ¥ material en tiempo Yy forma; esta respohsabilidad es
un aprendizaje que tiene que constituirse Como habito de trabajo. EI cumplimiento puntual de [as tareas
favorece |3 formacion integral del nifio. ES necesario que |3 tarea la realice el alumno, |a revise ¥y firme un
adulto.

Los alumnos del nivel de primaria estardn sujetos a Calendarios de exdmenes bimestrales que deberan ser
respetados, No habrd cCambios personales de fecha de examenes (gue cuentan como parte del porcentaje
de su calificacion).

Gi el alumno de taller olvida algln material en su Casa, el tutor no podrd traérselo al Colegio
posteriormente, esto con e| proposito de fortalecer el Valor de |a responsabilidad.

9.- ONIFORME:

>
>

Solo se acepta Como uniforme la playera autorizada por el colegio.

Los lunes, dia de homenaje a la bandera los hifios se presentarah Con playera blanCa, falda, pantalén o
short de mezcClilla (con resorte para |0s hifos de comunidad ¥y Casa de niNos) Y Zapato hegro escolar; el resto
de |a semaha vendran con |a playera azul. El dia de deportes, tenis blanco, playera blanca ¥y pants azul
marino.

Cuando tengamos Visita pedagogica, [0s nifios deberan llevar la playera de la escuela que se les indique
(blanCa 0 azul). Y Zapato escolar hegro.

Los nifios ho podrdh traer al colegio acCesorios Como pulseras, prendedores, Cadenas, anillos, etC. Ya que
se puede provocar algun accidente y ademas distraen al menor. E| personal no se responsabiliza de que
alsuno de estos articulos se extravie.

No podran traer celulares, iPod, juguetes O algln otro objeto ajeno a las actividades escolares, pues
pueden sufrir algun desperfecto, ademas que funcionan como un distraCtor, alterando la concentracion y
trabajo escolar. Por |0 que después de dos Ilamadas de atencion Yy reincide en una tercera, sera retirado el
objeto y se entregara concluido el Ciclo escolar.

20.- MATERIALES Y LIBROS!

Entregar |0s materiales completos EN TIEMPO Y FORMA en |a fecha que se soliciten al inicio del
Ciclo ¥ en el transcurso del afo (estos materiales se quedan en |a escuela ¥ son repartidos en forma
comunitaria) El cumplimiento y responsabilidad de |0s padres Crea excelentes habitos en [0S nifos ¥y hos
permite trabajar mejor.

11.- ENTREVISTAS:

>

>

>

Durante el afilo escolar hay tres periodos para entrevistas persohales entre Guias y Padres: I3 12 es en
Geptiembre (para |os niNos de nuevo ingreso, Y si es heCesario para [0S que se reinsCriben); [a 2a. en
Febrero (periodo de entrevistas Y observacion), ¥ (a 32 ¥ (ltima. en junio (al finalizar el ciclo escolar). Son
reuniones personales para Cada familia en las que se da informacion sobre el desarrollo Y aprovechamiento
de sus ninos, siendo una oportunidad de intercambio y comunicacion.

Consideramos de suma importanCia que ambos padres asistan. Se |es avisara oportunamente [as fechas
programadas. No habra Cambios de fechas, si |0s padres no asisten se podra revocar la inscripCion.

Gi usted requiere en otro momento Una entrevista Con la guia de su hijo (a) puede soliCitar la Cita Con
anticipacCion, para no interrumpir el trabajo cotidiano de la guia.

22.- VISITAS Y EXCURSIONES

>

>

Como parte del programa de la escuela se plaheah excursiones Y Visitas pedagdgicas y extraescolares sin (3
compafia de |os padres a diferentes |ugares Como: fabriCas, parques ecologicos o instituciones, etC. Coh
esto se pretende el mejor aprendizaje tedriCo-praCtico, asi Como la experiencia vivencial de [os nifios Y
desarrollo en aspectos personales como seguridad en si mismos, independencia, respeto, etC. para |0 cual
se les mandard un aviso por escrito, especificando el |ugar de [a Salida Yy el horario de la misma, el
reglamento del |ugar Y el Costo. Dicho aviso deberd regresar firmado por ambos padres si es autorizado o
no |a salida, si no la autoriza ese dia el nifio no vendra a la escuela, Ya que no habra personal que pueda
atenderlo.

El personal docente les informard si su hijo podrd partiCipar 0 no en |3 Visita. Estas son algunas de las
situaciones personales por [as que el nifo no podria partiCipar en esta actividad: ser de nuevo ingreso al
colegio, por enfermedad, que esté tomando algun mediCamento, hiperactividad, conductas desafiantes,

3



agresividad, falta de contro| de impulsos 0 que aln no este establecido el contro| de esfinteres, etC. Ya
Gue uno de los prinCipales Compromisos de [a escuela es la seguridad de su hijo.

> Es obligatorio el uso del uniforme para salir de Visita 0 de excursion.

13.-ENFERMEDAD O ACCIDENTE:
En caso de que el nifo tenga un accidente leve se apliCaran |0s primeros auxilios basicos, en Caso grave se
|ocalizara inmediatamente a |0s padres Y/0 a su médico pediatra O Si es hecesario, acudiremos al hospital o
centro médico mas cercano Como:

- Hospital “Los Angeles” -HOSPITAL MILITAR

> Gi el nifo se encuentra en tratamiento mediCamentoso, es importante que [0S padres le
administren [0s mediCamentos en Casa, el personal del colegio no administrard hingun
mediCamento O tratamiento alternativo: Si es sumamente hecesario que se |e admihistre en
horario escolar el padre de familia sera el responsable de [levar ¥ administrarie el medicamento.
> Tavor de avisar al colegio si el hifio tuvo algin problema de salud leve o importante, golpe O
accidente fuera del colegio, Ya que a veces |os sintomas se presentan tiempo después en el
colegio (si es este el Caso, que el menor no asista al Colegio), de esta forma se podra estar
pendiente de cualquier situacion. [La guia de su hijo también tendra la obligacCion de avisar a
|os padres de Cualquier inCidente que haYa tenido el nifio dentro del colegio.
14.- ASUNTOS GENERALES:
> Al inscribir a su hijo deberd registrar de forma inmediata a la persona o (as) que recogeran a su
hijo en su lugar Si asi |0 requieren. E| tramite es avisar en |a OfiCina, traer a la persona que
usted a desighado al colegio con uha Copia de su IFE firmada por |0S padres O tutores, que
estd autorizando para recoger a su hijo o (0s) de |o contrario por seguridad el menor no podra
ser entregado a hinguha Otra persoha auhgue el hifo |0 reconozCa.
> Cuidar de no interrumpir a la Guia en horas de trabajo incluyendo |os horarios de guardia,
salvo en Casos de fuerza mayor, Si requiere alguna Cita O desea dejar algun mensaje,
Ccomunicarlo a la ofiCina. [as asistentes, personhal administrativo Y de mahtenimiento no dan
informes sobre el comportamiento de (0s niNos O tramite administrativo.
15.- TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y PAGOS:
> Cualquier tramite, pago O informacion, se hacCe a través de |a ofiCina. [Las Guias Y maestros
de apoyo no tienen la informacion necesaria.
> [,0s pagos solo podran hacerse direCtamente en la OfiCina O a través de transferencCia,
depOsito bancario O tarjeta, €s hecesario la puhtualidad en sus pagos para el mejor
funcionamiento de| colegio.
> LA colegiatura mensual deberd pagarla dentro de |0s 8 primeros dias Calendario de cada
mes. A partir del dia 9 si no se cubre |a Colegiatura en tiempo Y forma generard el 5% de
interés hasta el 30 del mes gque corresponda. Al sesundo mes de adeudo el interés que
generara, serd sobre saldos insolutos. Al tercer mes de adeudo no se permitira el acceso
del menor al colegio, hasta que haya liquidado su deuda.
> Tramitada la insCripCidon se podrd hacCer la devolucién restando el 15% de gastos
administrativos siempre Yy Cuando se avise 15 dias antes de haber iniCiado Clases. {Jha vez
iniciado el ciclo escolar por ningun motivo se podra devolver |3 insCripCidn y demas pagos.

ESTE REGLAMENTO HA SIDO ELABORADO PARA4A EL MEJOR FONCIONAMIENTO DEL
COLEGIO.

Estoy enterado y de acuerdo en cumplir Yy comprometerme a asumir |as reglas y consecuencias
establecidas.




DeVvolver este ta/op £irimado 3/ colegio

Estoy enterado Y de acuerdo en cumplir Y Comprometerme a asumir |as reglas ¥ consecuencias del
reglamento.

Nombre del nifio:

Edad: Grado Esc.
Nombre Y Firma de la madre Nombre Y Firtna del padre
Villahermosa, Tab. a de del 201




